
學生帳號登入事前作業
(收取認證信件及設定密碼)

藝才班報名作業流程參考(學生)



步驟一 (至原先設定的信箱收取系統認證信件及設定密碼)
(*若未收到認證信件，請通知教務組重新寄送驗證信。)
(**如1月當時未填寫帳號建檔表單者，請先至教務組找黃小姐申請帳號建檔。)

步驟二 (至藝才班報名系統登入帳號密碼 https://art.sen.edu.tw/
(登入帳號即電子信箱,密碼為自行設定的密碼)

https://art.sen.edu.tw/


請輸入email

請輸入自行設定的密碼

請輸入下方圖片驗證碼
若忘記密碼
請點選忘記密碼
系統會自動重新寄email
請至信箱收信,即可重新設定
(設定密碼請留意英文字母大小寫)

步驟三 (登入帳號即電子信箱,密碼為自行設定的密碼)
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學生帳號設定
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帳號設定 填寫帳號資訊（報名表基本資料）

注意事項
帳號設定：

此區為報名表共通性欄位，

請務必填寫完整。

填寫前，請將畫面滾動至底部，

先點選[修改]，才可進行填寫，

先點選[修改]，才可進行填寫，

先點選[修改]，才可進行填寫，

完成後[提交]儲存。

[上傳大頭照]

請將滑鼠遊標移至框內，再點選畫面

框內區域，將跳出檔案選擇視窗。
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術科測驗-學生報名
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術科測驗 學生報名-1

注意事項
進入術科測驗報名列表，將顯

示本年度各班別各區報名資訊。

於報名期間，才開放[報名]功能。

於報名期間，若學校名冊已送出，學

生仍點選[報名]，系統將提示「該學

校已送出名冊，無法報名，請聯繫相

關負責人」。

→請退出代理並至[術科測驗團體報名]功能，

申請退回名冊，並通知主委學校退回名冊

(應告知是否已寄送紙本資料)，並於報名截

止前重新彙整資料寄送 。
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術科測驗 學生報名-2

注意事項
點選欲「報名」區域後，系統

顯示報名注意事項，

點選[確定]繼續完成報名；

點選[取消]關閉提醒事項。
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術科測驗 學生報名-3

注意事項
使用「報名」功能後，將顯示：

[撤銷報名]

[填寫報名資料]

[填寫推薦人]」

功能鍵，請點選功能進入填報

畫面，將所有欄位填寫完整。

 [撤銷報名]為報名期間修改資料使

用，但請注意資料繳交期限。

請注意[撤銷報名] 功能，於學生完

成報名並由國中團體報名(系統)送

出名冊後，將無法使用此功能，

可於退回名冊後恢復使用。

點選單一班別報名後，將鎖定同

班別其他區域報名功能。
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術科測驗 填寫報名資料-1

注意事項
進入「填寫報名資料」畫面後，

將可見頂部有報名狀態列表：

[送出]、[下載報名表]功能。

 [下載報名表]需於送出(系統)報名

表後開放功能。

報名狀態列表
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術科測驗 填寫報名資料-2

注意事項
請將畫面向下滾動後：

先點選[修改]，才可進行填寫，

先點選[修改]，才可進行填寫，

先點選[修改]，才可進行填寫，

下半部屬於術科測驗報名需要

填寫欄位資料。

上半部資料系統將顯示帳號設定

結果，若需修改請前往帳號設定

申請資優鑑定為必選條件，將加

註於報名表內，若勾選「否」將

無法儲存。

音樂班學生需填寫主副修樂器相

關資訊。

術科測驗報名資料填寫項目
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術科測驗 填寫推薦人資訊-1

注意事項
請點選「填寫推薦人」資訊，

進行填寫，以利系統寄送推薦

表連結信件至推薦人信箱。
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術科測驗 填寫推薦人資訊-2

注意事項
請點選「新增推薦人」填寫推

薦人聯絡資訊。
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術科測驗 填寫推薦人資訊-3

注意事項
填寫推薦人相關資訊完畢後，

點選[確定]，完成新增推薦人，

系統將自動寄發填寫連結至推

薦人信箱，以利填寫學生觀察

推薦表。

觀察推薦人完成推薦表填寫、送

出後，學生報名表方可於系統[送

出]。
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術科測驗 推薦人填寫觀察推薦表-1

注意事項
請推薦人至信箱收信，點選信

件內[觀察推薦表]連結，進入學

生推薦清單介面。

※推薦人無須註冊、登入網站帳號※

※推薦人無須註冊、登入網站帳號※

※推薦人無須註冊、登入網站帳號※

多位學生需要填寫僅須點選同一

連結(第一封信)即可進入列表畫面。

觀察推薦人完成推薦表填寫、送

出後，學生報名表方可於系統[送

出]。
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術科測驗 推薦人填寫觀察推薦表-1

注意事項
於學生列表清單介面點選

[填寫推薦表]

將進入該學生推薦表填寫畫面。

多位學生需要填寫僅須點選同一

連結(第一封信)即可進入列表畫面。

觀察推薦人完成推薦表填寫、送

出後，學生報名表方可於系統[送

出]。
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術科測驗 推薦人填寫觀察推薦表-2

注意事項
進入個別學生推薦表畫面，填

寫前，可留意「學生資料」查

對身分。

※提供[操作流程]可點選查看※

觀察推薦人完成推薦表填寫、送

出後，學生報名表方可於系統[送

出]。學生資料
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術科測驗 推薦人填寫觀察推薦表-3

注意事項
填寫前，請將畫面滾動至底部，

先點選[修改]，才可進行填寫，

先點選[修改]，才可進行填寫，

先點選[修改]，才可進行填寫，

完成填寫後點選[儲存]。

觀察推薦人完成推薦表填寫、送

出後，學生報名表方可於系統[送

出]。
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術科測驗 推薦人填寫觀察推薦表-4

注意事項
完成填寫[儲存]後，請將畫面

滾動回頂部狀態列，點選[送出]

完成作業，俾利學生於報名期

間送出報名。

觀察推薦人完成推薦表填寫、送

出後，學生報名表方可於系統[送

出]。
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術科測驗 完成作業，送出報名

注意事項
填寫完畢後，請滾動至頂部報

名表狀態列「送出」報名表，

並進行「下載報名表」。

 觀察推薦人完成推薦表填寫、送

出後方可送出報名。

 送出報名後方可下載報名表檔案。

 送出後顯示「已送出」，待主委

學校確認紙本收件完成後，將顯

示「完成報名」，系統亦會寄送

完成報名信件至學生帳號信箱。

 送出後將無法修改資料，若於報

名期間可「撤銷報名」進行修改，

並重新送出系統報名。(團體名

冊已送出者須先申請退回名冊，

方可撤銷學生報名)
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術科測驗 報名表樣張

注意事項
 鑑定申請於報名表內作註記，

無需繳交。

 報名表下方為主委學校檢核

欄位，請勿填寫。

 其他應繳交文件，可參閱簡

章及下方驗證欄位。

 三場說明會全數辦理完成後，

團隊將樣張提供於公告中，

提供欲事先作業者進行資料

發放、處理。

 表單請以系統上下載為準，

使用樣張繳交不具報名效力。
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