
貴家長您好： 

因製作畢業證書所需，擬調查貴子弟英文姓名。有關填寫事項說明如下： 

一、已有護照者，請填寫護照上的英文姓名。 

沒有護照者，請參照「外交部領事事務局」相關網站。 

(外文姓名中譯英系統 

https://www.boca.gov.tw/sp-natr-singleform-1.html  ) 
二、持有外國護照或居留證者，畢業證書上的英文姓名可以填寫外國護照上的英文

姓名。 

三、英文字母請以印刷體書寫，全部大寫。 

原則上是姓在前，名在後；姓名之間有「,」；名兩字之間有「-」。 

例：中文姓名：艾附中，英文姓名： AI,FU-JHONG 

由於畢業證書是重要學歷證件，所需資料請貴子弟審慎填寫。在資料送印前，還會

讓貴子弟再次確認並簽名以示負責。調查表已發至國九各班導師處，請提醒貴子弟

務必於 3/10(四)11:00 前完成填寫並交回教務組。謝謝您的協助！ 

教務組啟 111.3.4. 

 

 

家長簽名：                         


