【申請畢業證明書】
※畢業證書遺失僅得申辦畢業證明書，且限申請乙份
一、應備資料：
(一)「畢業證明書申請表」(可自行網路下載或至國中部一樓行政辦公室領取) 。需提供畢業年度、班號、座號、學號、英文姓名、最近三個月二吋正面半身相片兩張、身分證正反面影本乙份。
(二)身分證件
1.校友本人需核驗身分證件正本。
2.委託代辦者
(1)家長代為辦理免繳委託書，需核驗代辦家長身分證件及
申請人身分證件或戶口名簿
(2)非家長代辦，請繳交委託書、受託人身分證件及
申請人身分證件
(三)應繳費用50元
二、收件地點：國中部一樓行政辦公室。
倘因配合其他特殊規定，依另行公告之方式辦理。
三、領取地點：國中部一樓行政辦公室。
倘因配合其他特殊規定，依另行公告之方式辦理。
(一)國中部在校生本人領取不需帶身分證件。
(二)校友本人領取需核驗身分證件正本。
(三)委託代辦者
1.家長代為辦理免繳委託書，需核驗代辦家長身分證件及
申請人身分證件或戶口名簿後領取。
2.非家長代辦，請繳交委託書、受託人身分證件及
申請人身分證件後領取。
[bookmark: _GoBack]
